WU UNCAUS
UNIVERSIDAD
‘ NACIONAL DEL

CHACO AUSTRAL

PRESIDENCIA ROQUE SAENZ PENA. 12 de diciembre de 2017

RESOLUCION N° 035/17 — C.D.C.S. v H.

VISTO:

El Expediente N° 01-2017-02834, iniciado por el Prof. Eduardo Andrés
ACOSTA, medio por el cual eleva el Programa de la Asignatura Informatica correspondiente

a la carrera de Licenciatura en Administracion Modalidad Virtual de la Universidad Nacional
del Chaco Austral, para su aprobacién; y

CONSIDERANDO:

Que el mencionado Programa se ajusta a los contenidos minimos y carga
horaria de la citada carrera;

Que se consideran adecuados los objetivos. métodos pedagdgicos, métodos
de evaluacion, programa analitico y bibliografia que forman parte de la propuesta;

Que analizadas las actuaciones, el Consejo Departamental opina que lo
solicitado se encuadra con lo establecido por el Reglamento Académico de Alumnos:

Lo aprobado en sesion de la fecha;

POR ELLO:

EL CONSEJO DEPARTAMENTAL
DEL DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIALES Y HUMANISITCAS
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CHACO AUSTRAL
RESUELVE:

ARTICULO 1° Aprobar el Programa de la Asignatura Informatica correspondiente a la
carrera de Licenciatura en Administracion Modalidad Virtual de la
Universidad Nacional del Chaco Austral, y que como Anexo Unico forma
parte de la presente Resolucion. 77
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ARTICULO 2°. Registrese, comuniquese al Prof. Eduardo Andrés ACOSTA ) /,)/ ai
correspondientes. Cumplido, archivese. /

J




UNCAUS

UNIVERSIDAD
NACIONAL DEL

CHACO AUSTRAL IN FORMATICA
Carga Horaria: 60 hs Programa vigente desde: 2016
Carrera Afio Cuatrimestre
Licenciatura en Pri
Administracién rimero

Segundo

CORRELATIVA PRECEDENTE

CORRELATIVA SUBSIGUIENTE

Asignaturas

Asignaturas

Para cursar Para rendir .
Inglés
Regularizada Aprobada Aprobada .Derecho Constitucional y Derecho
Matematica I |  —moooeee | T Administrativo
Titular: Lic. CRISTALDO, Daniel Alberto
DOCENTES JTP: Analista ACOSTA, Eduardo
JTP: Ing. TETUR, Judith Amancai
JTP: Ing. CABALLERQ, Marina Soledad
El dictado de la asignatura, espera lograr que los alumnos:
. Obtengan los conocimientos basicos referentes al uso adecuado
de la computadora.
OBJETIVOS . Adquieran los conceptos relacionados con la informatica y
empleen correctamente la terminologia especifica.
. Desarrollen las habilidades apropiadas para le manejo del
software de uso corriente y la capacidad de acceder a otros por medio
de un proceso de auto aprendizaje.
. Apliquen los temas abordados a las situaciones tratadas en otras
asignaturas y/o en el futuro desempefo laboral.
CONTENIDOS Nociones bésicas de computacién. Nociones de Sistema Operativo.
MINIMOS Herramientas de Internet con énfasis en la obtencién de informacién de
la World Wide Web. Procesador de texto. Planilla de cdlculo. Software
para presentaciones, graficacién y de gestidon administrativa.
METODOS Los trabajos précticos pueden complementarse con: debates en los
foros, lectura de textos, resolucién de situaciones problematicas, analisis
PEDAGOGICOS de casos. Resolucidn de ejercicios. Elaboraciéon de programas. Etc.
Criterios de aprobacion: La evaluacion de los alumnos tiene el caragt;e.r
de individual. Para regularizar la materia se tomaran 2 (dos) _,{;@*
METODOS DE evaluaciones parciales individuales teérico-précticas. Los pa»rcjzaie\sk
tendran un recuperatorio, cada uno. La aprobacién de los\p:a
EVALUACION

con nota minima de 6 (seis) puntos. Para regularlzar Iat?mat‘é

tener aprobados los 2 (dos) parciales (o en su defecto%él ﬁ’é’cﬂperatono) y
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el 100% de los Trabajos Practicos presentados (en tiempo y forma) y
aprobados, como asi también la cumplimentacién de cualquier otra
actividad dada en el foro de la materia. Para aprobar la materia: el
alumno deberd aprobar un examen final, donde se evaluaradn contenidos
tedricos-practicos, con nota igual a superior a 6 (seis) La forma de
calificacién abarca los siguientes criterios: Si es tedrica se valora el
conocimiento expuesto en las respuestas, la organizacién general del
tema y el tiempo de presentacién. Sj es practica se valora el
conocimiento aplicado en la elaboracién de los ejercicios, el
cumplimiento de las consignas del mismo y el tiempo de presentacion.

PROGRAMA

ANALITICO:

UNIDAD 1: Introduccién a la Informatica.
. La Informatica.

. La computadora. Definiciones basicas. Caracteristicas
fundamentales.

Clasificacién de las computadoras.

. Representacién de datos. Sistema octal. Codificacion ASCII y
ABCDIC,
. Componente fisico (hardware) y componente l6gico (software).

UNIDAD 2: Hardware.

. Arquitectura basica de una computadora. Unidad central de
proceso. La placa base. Memorias. Buses. Ranuras de expansion.
Puertos.

. Unidades de entrada, unidades de salida y unidades mixtas.
. Dispositivos de almacenamiento. Tecnologias de fabricacion.
Procesamiento secuencial y aleatorio.

UNIDAD 3:

Software

Clasificacion.

. Software de sistema. Definicién. Funciones. Clasificacién.
. Software de aplicacién. Definicién. Categorias.

. Software de red y de Lenguajes.

. Conceptos de archivos y carpetas. Tipos de archivos.

UNIDAD 4: Sistema Operativo.

. El Escritorio.

. Barra de tareas.

. Iconos y accesos directos.

. Las ventanas.

. Archivos.

. El Explorador de Windows.

. Administrar archivos y carpetas.
. Buscar algo en la PC.

. La Papelera de Reciclaje.

. Configuracion. Panel de Control.

UNIDAD 5: Procesador de textos.

. Inicio del programa. , ﬁ\}\:’e
. El drea de trabajo. RS
. Seleccién, correccién y edicién de texto. :

. Conceptos generales al escribir un texto.

. Mover y copiar texto. .

. Cambiar el tipo de letra, el tamafio y otros forma

i
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. Creacién y apertura de documentos. s




. Formato de listas.

. Preparacion de un documento nuevo.

. Columnas.

. Trabajar con tablas.

. Trabajar con marcos.

. Importar y crear graficos.

. Presentacién preliminar e impresién de documentos.
. Otras operaciones.

UNIDAD 6: Planilia de calculo.

. Inicio del programa.

. La pantalla. Comandos y Menues.
. Introduccién de datos.

. Creacién de férmulas.

. Funciones.

. Edicién de una hoja de célculo.

. Dar formato a una hoja de célculo.
. Creacién de graficos.

. Impresion.

. Otras operaciones.

UNIDAD 7: Software para presentaciones graficas.

. Introduccién.

. Creacién de presentaciones. Asistentes.

. Visualizacién de presentaciones.

. Uso de plantillas.

. Manipulacién de diapositivas: Agregar, eliminar, copiar, mover,
agregar texto, modificar cuadro de texto y modificar texto.

. Dibujar y modificar objetos. Insertar imagenes. Organigramas.

. Crear pdginas de notas y documentos.

. Encabezados y pie de péginas.

. Configurar pagina. Imprimir.

. Configurar una presentacién: intervalos y efectos de transicion.

UNIDAD 8: Fundamentos de Redes e

Internet.

Redes: Conceptos. Tipos. Dispositivos.

. Internet: Introduccién. Diferencia con una WAN. Ventajas y
desventajas. {Quién inventd Internet? ¢Quién controla Internet?
Servidores y clientes. éCémo puedo conectarme a Internet? éQué
servicios brinda Internet?

. Navegador Web: Operaciones basicas. Busqueda de informacién
en la Web:

Operaciones bésicas y avanzadas con buscadores.

. Correo electrénico. Correoc Web y Correo POP3. Operaciones
basicas.
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